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V Benešově dne 24. 11. 2023 

Muzeum umění a designu Benešov, příspěvková organizace (MUD*)  
hledá kolegu*gyni na pozici 

EKONOM*KA / ÚČETNÍ / ROZPOČTÁŘ*KA 
Místo výkonu práce: Benešov 

Pracovní úvazek: 1,0 (40 hodin týdně) 

Pracovní poměr: na dobu určitou (s možností prodloužení na dobu neurčitou) 

Platové ohodnocení: 10. platová třída (stupeň dle započitatelné praxe) 

Předpokládaný nástup: únor 2024 (ideálně v polovině ledna 2024) 

NÁPLŇ PRÁCE 

• kompletní zpracování podvojného účetnictví příspěvkové organizace 
• kompletní zpracování mzdového účetnictví organizace 
• správa majetku a jeho inventarizace 
• zpracování statistických výkazů a ekonomických analýz 
• tvorba rozpočtu organizace 
• komunikace se zřizovatelem a s úřady zdravotního a sociálního pojištění  
• zpracování daní 
• vyúčtování dotací 

POŽADAVKY PRO VÝKON PRÁCE 

• min. středoškolské vzdělání (výhodou vysokoškolské vzdělání) nejlépe ekonomického 
zaměření 

• znalost podvojného účetnictví i znalost účetnictví příspěvkových organizací 
• znalost a orientace oblasti zpracování mezd, sociálního a zdravotního pojištění 
• znalost zákona o účetnictví č. 563/1991 Sb., zákona o rozpočtových pravidlech územních 

rozpočtů č. 250/2000 Sb., nařízení vlády o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných 
službách a správě č. 347/2017 Sb. a zákoníku práce č. 262/2006 Sb., a dalších relevantních 
předpisů 

• výhodou orientace v dotační problematice a vyúčtování dotací 
• výhodou znalost účetního software Fénix a Croseus 
• odpovědný přístup, samostatnost, systematičnost, pečlivost, proaktivní přístup, organizační 

schopnosti 

• časová flexibilita a adaptabilita 

• schopnost pracovat v týmu 

• uživatelská znalost práce s PC 
• kladný vztah k umění 
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• výhodou aktivní znalost anglického jazyka

• občanská a morální bezúhonnost

• trestní bezúhonnost

NABÍZÍME 

• zázemí příspěvkové organizace
• pružná pracovní doba, možnost příležitostného Home office
• 5 týdnů dovolené, 3 dny indispozičního volna, stravenkový paušál, FKSP, možnost dalšího

vzdělávání a odborného růstu
• pracovní telefon a notebook

NÁSTUP 

• únor 2024, ideálně v průběhu ledna 2024

PLATOVÉ PODMÍNKY 

• podle katalogu prací ve veřejné správě: 10. platová třída (platový stupeň dle uznatelné
praxe)

PŘIHLÁŠKY 

Přihlášky zasílejte elektronicky ředitelce MUD* na e-mail: francova@mudbenesov.cz, případně je 
můžete zaslat poštou na adresu Malé náměstí 74, 256 01 Benešov v zalepené obálce s uvedením zpětné 
adresy a s označením na obálce „Výběrové řízení – ekonom/účetní/rozpočtář“. Uzávěrka příjmu 
přihlášek do výběrového řízení je dne 6. 12. 2023.  

POVINNÉ PŘÍLOHY PŘIHLÁŠKY 

• strukturovaný profesní životopis

• motivační dopis

• kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání

• písemný souhlas se zpracováním, uchováním a poskytnutím osobních údajů třetím osobám
pro účely výběrového řízení ve smyslu zákona č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů,
v platném znění.

TERMÍN POHOVORU 

Vybraní uchazeči*ky budou pozváni*y na osobní pohovor před výběrovou komisí, který se uskuteční 
v týdnu od 11. 12. 2024 v budově MUD na adrese Malé náměstí 74, 256 01 Benešov.  

MUD* si vyhrazuje právo výběrové řízení kdykoliv zrušit, a to z jakéhokoli důvodu nebo i bez uvedení 
důvodu.  

mailto:francova@mudbenesov.cz
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Odesláním životopisu udělujete MUD* souhlas ve smyslu zákona č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních 
údajů a o změně některých zákonů (Nařízení EU č. 2016/679), ke shromažďování, zpracovávání 
a uchovávání Vašich osobních údajů pro účely výběrového řízení na toto či jiné vhodné pracovní 
místo, a to maximálně v délce jednoho roku. Váš souhlas můžete písemnou formou kdykoli odvolat. 

 


