*MUZEUM

MUD*
A DESIGNU

BENESOV

V Benesové dne 24. 11. 2023

Muzeum uméni a designu Benesov, prispévkova organizace (MUD*)

hleda kolegu*gyni na pozici

EKONOM*KA / UCETNI / ROZPOCTAR*KA

Misto vykonu préce: Benesov

Pracovni Gvazek: 1,0 (40 hodin tydng&)

Pracovni pomér: na dobu uréitou (s moznosti prodlouzeni na dobu neurditou)

Platové ohodnoceni: 10. platova tFida (stuper dle zapogitatelné praxe)

Predpoklddany nastup: tnor 2024 (idealné v poloviné ledna 2024)

NAPLN PRACE

kompletni zpracovani podvojného Ucetnictvi prispévkové organizace
kompletni zpracovani mzdového Gcetnictvi organizace

sprava majetku a jeho inventarizace

zpracovani statistickych vykazl a ekonomickych analyz

tvorba rozpodtu organizace

komunikace se zfizovatelem a s Urady zdravotniho a socidlniho pojisténi
zpracovani dani

vyuctovani dotaci

POZADAVKY PRO VYKON PRACE

min. stfedoskolské vzdélani (vyhodou vysokoskolské vzdélani) nejlépe ekonomického
zaméreni

znalost podvojného ucetnictvi i znalost Ucetnictvi prispévkovych organizaci

znalost a orientace oblasti zpracovani mezd, sociélniho a zdravotniho pojisténi

znalost zdkona o Gdetnictvi &. 563/1991 Sb., zdkona o rozpo&tovych pravidlech tizemnich
rozpodtl &. 250/2000 Sb., nafizeni vlady o platovych pomérech zaméstnanci ve vefejnych
sluzbédch a spravé &. 347/2017 Sb. a zakoniku préce &. 262/2006 Sb., a daldich relevantnich
predpisu

vyhodou orientace v dotacni problematice a vyucétovani dotaci

vyhodou znalost Uc¢etniho software Fénix a Croseus

odpovédny pristup, samostatnost, systematiénost, peclivost, proaktivni pfistup, organizaéni
schopnosti

casova flexibilita a adaptabilita

schopnost pracovat v tymu

uzivatelska znalost prace s PC

kladny vztah k uméni
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¢ vyhodou aktivni znalost anglického jazyka
e obcanska a mordini bezihonnost

e trestnibezuhonnost

NABIZIME

e zazemi prispévkové organizace
e pruzna pracovni doba, moznost prileZitostného Home office

e 5tydnl dovolené, 3 dny indispozi¢niho volna, stravenkovy pausal, FKSP, moznost dalsiho
vzdélavani a odborného ristu

e pracovni telefon a notebook

NASTUP
e Unor 2024, idedlné v prubéhu ledna 2024

PLATOVE PODMINKY

e podle katalogu praci ve verfejné spravé: 10. platova tFida (platovy stuper dle uznatelné
praxe)

PRIHLASKY

Prihlasky zasilejte elektronicky reditelce MUD* na e-mail: francova@mudbenesov.cz, pfipadné je

mUZete zaslat postou na adresu Malé namésti 74, 256 O1Benesov v zalepené obélce s uvedenim zpétné
adresy a s ozna&enim na obélce ,Vybérové Fizeni — ekonom/u&etni/rozpodtar”. Uzévérka pFijmu
prihldsek do vybérového rizeni je dne 6. 12. 2023.

POVINNE PRILOHY PRIHLASKY

e  strukturovany profesni zivotopis

e  motivaéni dopis

e  kopie dokladu o nejvys$sim dosazeném vzdélani

e  pisemny souhlas se zpracovanim, uchovanim a poskytnutim osobnich Gdajl tFetim osobam

pro Gdely vyb&rového Fizeni ve smyslu zdkona &. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaijd,
v platném znéni.

TERMIN POHOVORU

Vybrani uchazeci*ky budou pozvani*y na osobni pohovor pred vybérovou komisi, ktery se uskutecni
v tydnu od 11. 12. 2024 v budové MUD na adrese Malé ndmésti 74, 256 01 Benesov.

MUD* si vyhrazuje prévo vybérové rizeni kdykoliv zrusit, a to z jakéhokoli divodu nebo i bez uvedeni

davodu.
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Odeslanim Zivotopisu udélujete MUD* souhlas ve smyslu zakona &. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich
Gdajl a o0 zméné nékterych zédkont (Narizeni EU &. 2016/679), ke shromazdovani, zpracovavani

a uchovavani Vasich osobnich Gdajl pro ucely vybérového rizeni na toto ¢&i jiné vhodné pracovni
misto, a to maximalné v délce jednoho roku. Vas souhlas mlzete pisemnou formou kdykoli odvolat.
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