AKTUALIZACE VYCTU EVIDENCNICH CISEL SBIRKOVYCH PREDMETU
V CENTRALNI EVIDENCI SBiREK (CES)

Centralni evidence sbirek (dale jen ,,CES*) je evidenci sbirek muzejni povahy (ddle
jen ,,sbirka*) jako véci hromadnych, nikoliv evidenci sbirkovych predmetu. Kazda sbirka je
v CES vymezena:

a) osobou svého vilastnika,

b) osobou svého spravce, jimz je pravnicka osoba zrizend pro spravu sbirky viastnikem
sbirky (v pripade, Ze vlastnik sbirky spravce nezridi, je sam spravcem sbirky),

C) sidlem spravce sbirky,

d) slovni a obrazovou charakteristikou sbirky nebo jejich oborovych Cdsti
(spodsbirek®), jejiz soucasti je vycet evidencnich cisel sbirkovych predmeétii, které
sbirku nebo jeji oborovou cast tvori; pokud je sbirkovy predmét zatim nebo trvale
evidovan pouze v prvnim stupni sbirkové evidence (chronologické), je v CES uvedeno
evidencni cislo pFiristkové, pokud je sbirkovy predmeét evidovan ve druhém stupni
evidence, je v CES uvedeno evidencni cislo inventdrni.

e) ndzvem sbirky a jejim evidencénim Cislem, které sbirce pri jejim zapisu do CES prideéli
spravce CES, Ministerstvo kultury

Pokud dojde ke zméné kteréhokoliv z uvedenych udaju, je spravce sbirky podle ustanoveni
§ 7 zakona ¢. 122/2000 Sb. povinen pozadat o zaznamendani této zmeny v zapisu sbirky v CES,
tj. 0 aktualizaci zdpisu.

Vzhledem k tomu, Ze sbirka je ,,ziva“, tj. jsou do ni zaFazovdmy nové sbirkové
predméty a z diivodi uvedenych v ustanoveni § 9 odst. 1 pism. j) zdkona ¢. 122/2000 Sb.
mohou z ni byt nékteré sbirkové predméty také wyfazovdny, jsou nejcastéjsimi divody pro
aktualizaci zapisu sbirky v CES zmény tykajici se vyctu evidencénich ¢isel. Ty mohou byt také
zdtvodnény ndpravou omylii v zédostech o provedeni zmeén, které nelze vyloucit.

DalS§im diivodem pro aktualizaci vyctu evidencnich ¢isel sbirkovych predméti
Vv charakteristice sbirky v CES je skute¢nost, Ze eviden¢ni ¢isla pririistkova (chronologicka
evidence) se zapisuji do vyc¢tu evidencnich ¢isel v CES pouze tehdy, kdyz sbirkovy predmét
zatim nebo trvale neni evidovan ve druhém stupni evidence, jinak se do CES zapisuji vzdy
evidencni ¢isla systematické evidence, tj. inventarni (viz metodicky pokyn MK ¢. j. 53/2001,
¢lanek IV, vzor zpracovani charakteristiky sbirky). Eviden¢ni ¢islo pfirGstkové je proto tfeba
po zapsani sbirkového pfedmétu do evidence systematické nahradit evidencénim Cislem
inventdrnim. Sbirkovy pfedmét zapsany v chronologické evidenci, ktery je tvofen souborem
véci movitych ¢i nemovitych, mize byt také v systematické evidenci ,,rozepsan® na vice
sbirkovych predméti. Evidencni Cislo prirastkové je pak v CES nahrazeno vice evidencnimi
¢isly inventarnimi.
Spravce CES (Ministerstvo kultury) pfi aktualizaci zapisu sbirky nebo oborovych ¢ésti
sbirky v CES evidencni ¢isla:
a) pridava,
b) vytazuje,
C) rusi.



Pridavani, vyFazovani a ruSeni evidenc¢nich ¢isel v CES

Na zadost vlastnika ¢i spravce sbirky se ve vyctu evidencnich ¢isel sbirkovych
piredméti v CES provadéji tyto zmeény:

AKCESIT
NOVE PRIRUSTKY - PRIDAVANI
PRIDAN{ PRIRUSTKOVEHO CISLA nového sbirkového predmétu. K Zadosti je nutné

piilozit povinnou prilohu, jiz je uplny eviden¢ni zaznam ke sbirkovému predmétu, jako
podklad pro dal$i postup ministerstva podle ustanoveni § 7 odst. 2 zdkona ¢. 122/2000 Sb.

KATALOGIZACE I
KATALOGIZACE - VYRAZENI{ A PRIDAVANI
VYRAZENI PRIRUSTKOVEHO CISLA zapsaného v CES a PRIDANI JEDNOHO C1 VICE
NOVYCH INVENTARNICH CISEL do CES (,,vyména“ ptiristkového evidencniho cisla za
inventarni po provedeni zapisu sbirkovych pfedméti dosud vedenych v chronologické
evidenci do evidence systematické po uplném ,,vyprazdnéni‘ ptirtstkového ¢isla).
KATALOGIZACE II
KATALOGIZACE - VYRAZEN{
VYRAZENI PRIRUSTKOVEHO CIiSLA zapsan¢ho v CES, zcela ,,vyprdzdnéného*
pfifazenim sbirkového pfedmétu nebo jeho Casti k jednomu &i vice inventarnim Cislim
sbirkovych predméti JIZ ZAPSANYCH V CES, jako jejich ¢asti.
KATALOGIZACE Il
KATALOGIZACE — PRIDAVANI
PRIDAN{ NOVEHO INVENTARNIHO CISLA sbirkovému predmétu, ktery byl dosud &asti
sbirkového predmétu vedené¢ho pod piiristkovym ¢&islem zapsanym v CES, aniz se
prirastkové Cislo vyfazuje (neni dosud zcela ,,vyprazdnéno®).
ROZEPSANI I
ROZEPSANI INV. CISLA — PRIDAVAN{
PRIDANI NOVEHO INVENTARNIHO CISLA sbirkového pfedmétu na zakladé ,,rozepsani
inv. evidenc¢niho ¢isla zapsaného v CES, pod nimz byl evidovan sbirkovy pfedmét majici vice

casti, pod jedno ¢i vice novych inv. ¢isel, aniz se plivodni inventarni ¢islo rusi, neni zcela
,Vyprazdnéno®.



ROZEPSANI 11
ROZEPSANI INV. CISLA - RUSENI A PRIDAVANT{

ZRUSENI INVENTARNIHO CIiSLA a PRIDAN{ JEDNOHO CI VICE INVENTARNICH
CISEL sbirkovych piedméti na zéklad® ,rozepsani“ inventarniho eviden¢niho ¢&isla JIZ
ZAPSANEHO V CES, pod nimZ je evidovan sbirkovy predmét majici vice &asti, pod jedno &i
vice novych inventarnich ¢isel, pfiCemz je pivodni inventarni Cislo zcela ,,vyprazdnéno®.

ROZEPSANI 111
ROZEPSANI INV. CISLA — RUSENI

ZRUSENI INVENTARNIHO CiSLA sbirkového pifedmétu JIZ ZAPSANEHO V CES, pod
nimz byl evidovan sbirkovy pfedmét majici jednu nebo vice ¢asti, na zaklad¢ jeho Uplného
,Vyprazdnéni“ a ,,podfazeni sbirkového predmétu nebo ¢asti sbirkového predmétu pod jedno
&i vice inventarnich &isel JIZ ZAPSANYCH V CES.

VYRAZENI I
VYRAZENI PRO NEUPOTREBITELNOST — VYRAZENI

VYRAZENI PRIRUSTKOVEHO nebo INVENTARNIHO CISLA z divodu vyfazeni
sbirkového pfedmétu (se vsemi jeho &astmi) pro NEUPOTREBITELNOST CI ZTRATU.
K zadosti je nutné piilozit povinnou p¥ilohu, jiz je zdiivodnéni a dolozeni zakonného divodu
pro vytazeni sbirkového predmétu ze sbirky, jako podklad pro dalsi postup ministerstva podle
ustanoveni § 7 odst. 2 zdkona ¢. 122/2000 Sb.

VYRAZENI 11
VYRAZENI PRO PREBYTECNOST — VYRAZENI

VYRAZENI PRIRUSTKOVEHO nebo INVENTARNIHO CISLA z divodu vyfazeni
sbirkového predmétu (se viemi jeho ¢astmi) pro PREBYTECNOST CI VYMENU. K zadosti
je nutné pfilozit povinnou prilohu, jiZ je zdGvodnéni a doloZeni zakonného divodu pro
vytazeni sbirkového pfedmétu ze sbirky, jako podklad pro dalsi postup ministerstva podle
ustanoveni § 7 odst. 2 zdkona ¢. 122/2000 Sb.

NAPRAVA OMYLU I
NAPRAVA OMYLU — VYRAZENI
VYRAZENI PRIRUSTKOVEHO CISLA, k némuz EXISTUJE EVIDENCNI ZAZNAM ve
sbirkové evidenci vlastnika, na zaklad¢ predchoziho chybného zapisu do CES (napft. sbirkovy

predmét byl jiz pfed nabytim u€innosti zdkona €. 122/2000 Sb. ze sbirky vyfazen). K zadosti
je nutné piiloZit povinnou prilohu, jiZ je vysvétleni omylu.



NAPRAVA OMYLU II
NAPRAVA OMYLU — RUSENI

ZRUSENI PRIRUSTKOVEHO** nebo INVENTARNIHO CISLA zapsaného v CES na
zéklad¢ chybného udaje, k Cislu NEEXISTUJE EVIDENCNI ZAZNAM ve sbirkové evidenci
vlastnika. K Zadosti je nutné ptilozit povinnou p¥ilohu, jiZ je vysvétleni omylu.

** Toto je jediny mozny piipad zruSeni pfirtistkového cisla, v jinych ptipadech lze
prirtistkové Cislo pouze vyradit.

DOHLEDANI
DOHLEDANI SBIRKOVEHO PREDMETU — PRIDAVANI

PRIDANI PRIRUSTKOVEHO NEBO INVENTARNIHO CISLA, k némuz EXISTUJE
EVIDENCNI ZAZNAM ve sbirkové evidenci vlastnika, ale které nebylo zapsano v CES,
protoZze k zdznamu nebyl nalezen sbirkovy predmét, ale byl dodate¢né dohledan (,,stary
sbeér®).

ZMENA JINA I
JAKAKOLIV JINA ZMENA - PRIDAVANI

Jakakoliv jind zména, jejimz disledkem je PRIDANI PRIRUSTKOVEHO NEBO
INVENTARNIHO CISLA do zapisu v CES (napf. pfidani evidenéniho ¢&isla sbirkového
pfedmétu do jiné podsbirky z dlivodu jeho vytfazeni z podsbirky, v niZ byl plivodné zapsan v
CES - v tomto ptipadé je tieba pozadat zaroveii o zménu podle oddilu ZMENA JINA II).
K Zadosti je nutné pfiloZit povinnou prilohu, jiz je vysvétleni zmény

ZMENA JINA 11
JAKAKOLIV JINA ZMENA — VYRAZENI NEBO RUSEN{

Jakakoliv jind zména, jejimz dasledkem je VYRAZEN{ PRIRUSTKOVEHO NEBO
ZRUSENT INVENTARNIHO CISLA v CES, k némuz EXISTUJE EVIDENCN{ ZAZNAM
ve sbirkové evidenci vlastnika (napf. zruSeni evidenc¢niho Cisla v podsbirce, do niz bylo
ptvodné zapséano, z diivodu jeho zapsani do jiné podsbirky podle oddilu ZMENA JINA |
atp.). K zadosti je nutné pfilozit povinnou p¥ilohu, jiZ je vysvétleni zmény.

AKCESIT |
NOVE PRIRUSTKY - PRIDAVANI

PRIDANI NOVEHO INVENTARNIHO CISLA v piipadé, kdy byl budouci sbirkovy
predmét zapsan do chronologické i systematické evidence vlastnika diive nez bylo pozadano
o pridani evidenc¢niho ¢isla do CES nebo v ptipad€, ze vlastnik (spravce) vede pouze
systematickou evidenci. Jedna se o novy sbirkovy predmét. K zadosti je nutné piilozit
povinnou prilohu, jiz je Gplny evidencni zdznam ke sbirkovému predmétu, jako podklad pro
dalsi postup ministerstva podle ustanoveni § 7 odst. 2 zdkona ¢. 122/2000 Sb.



Podle téchto typli zmén je upraven formuléi zadosti o aktualizaci zapisu sbirky nebo
jeji oborové c¢asti v CES.

Evidenéni ¢isla zrusSend Ize pouZit k oznaceni jinych sbirkovych piedmétit, evidenéni
Cisla vyfazend jiz pouZit nelze (z CES nejsou vymazana).

Zpracoval: RNDr. Jiii Zalman



